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Eléterjesztés a Csornai Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
létszamanak, munkarendjének és ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol
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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az elmult fél év tapasztalatai alapjan aktualissa valt a Csornai Polgarmesteri Hivatal szervezeti
és mikodési szabalyzatanak felllvizsgalata. Az Uj szabalyzat elkészitése el6tt a jogszabalyi
kérnyezet attekintése tortént meg. Ennek soran deriilt fény az Onkormanyzat szervezeti és
mikodési szabalyzataban e targyban érintett rendelkezés hibajara, amelyt a képvisel6-testiilet
2025. 11. 20-an megtartott tlésén rendeletmodositassal korrigalt.

A hivatali SzMSz megalkotasaval kapcsolatban a képvisel6-testilet at nem ruhazhato
hataskére hogy a sajat, szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz6l6 rendeletében: rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elnevezését, rendelkezzen az énkormanyzat szerveirél, azok
jogallasardl, feladatairdl. Ezen feladatanak a képvisel6-testilet eleget tett.

Ezt kovetbéen a képviselb-testllet a jegyz6 javaslatara a polgarmester altal benyuijtott
el6terjesztés alapjan normativ hatarozatban meghatarozza — polgarmesteri hivatal szervezeti
tagozodasat, létszamat, munkarendjét és Ugyfélfogadasi rendjét. (ez jelen elbterjesztés
targya)

A fenti keretszabalyok megalkotasat koévetéen a jegyzd, mint az énkormanyzati hivatal
vezetbje elkésziti a Hivatali SzMSz javasolt szovegét, amit a polgarmester, mint az iranyité
szerv vezetdje hagy jova.

A jogalkotasrél sz6ldé 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) 23. § (2) bekezdése
ertelmében a helyi dnkormanyzat képvisel6-testilete a sajat és az altala iranyitott szervek
tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az altala iranyitott szervek szervezetét és
mikodését normativ hatarozatban, a Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja szerint pedig a
polgarmester, a f6polgarmester, a megyei kozgylilés elndke (a tovabbiakban egyutt:
polgarmester) és a jegyz6 a vezetése, az iranyitasa vagy a fellgyelete ala tartozé szervek
szervezetét és mikodését, valamint tevékenységét normativ utasitasban szabalyozhatja.

Jelen el6terjesztésben szerepld hatarozati javaslatban az Onkormanyzat Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatardl sz6ld 13/2024.(X.09.) rendelet 78.§-aban foglaltakkal 6sszhangban
teszek javaslatot a Csornai Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozddasara, létszamara,
munka- és Ugyfélfogadasi rendjére. A javaslat a hatalyos szabalyozashoz képest a szervezeti
tagozodas szempontjabdl jelent érdemi valtozast egy - Uj kabinet I1étrehozasaval.

A fenti keretszabdlyok meghatérozasat kovetéen, figyelemmel az Motv. 67. § (1)
bekezdésének b) pontjaban foglaltakra, a jegyz6 elkésziti a Csornai Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikddési szabalyzatdnak javasolt szdvegét, amely normativ utasitas
formajaban kertl j6vahagyasra.
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A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamkerete (jelenlegi allapot)

Koztisztvisel6: 36 6 (ebbdl jelenleg betoltott 32 f6)

MT. szerint foglalkoztatott (rész/ teljes munkaidés): 5 f6. (ebbdl jelenleg betdltott: 4 6)

Szervezeti egységek (javasolt médositassal)

SZERVEZETI EGYSEGEK
1. Polgarmesteri Kabinet
2. Jegyz6i Kabinet
3. Gazdasagi kabinet
4. Human Kabinet
5. Uzemeltetési és Fejlesztési Kabinet (Uj kabinet, melynek része a kdzteriilet felligyelet)

Munkarend (jelenlegi allapot)

A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6inak munkaideje heti 40 éra. A munkaidén belll — a
munkavégzés megszakitasaval — napi 30 perc munkakdzi sztinetet kell biztositani.
A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

hétf6tdl - csutortokig 7.30 - 16.00 draig,

pénteken 7.30 — 13.30 oraig.
A koztisztviseld munkaidd beosztasat a jegyz6 a fentiektél eltéréen is megallapithatja. A
rugalmas munkaidé-beosztasban dolgozdk, kiléndsen tgyfélfogadasi napokon naponta 9.00—
14.00 6ra kozott (torzsidd) kotelesek munkahelylkon tartézkodni.

Ugyfélfogadasi rend (jelenlegi allapot)

A Hivatal teljes munkaidében tart Ggyfélfogadast:
a) a testuleti, bizottsagi és képvisel6i munkat érint6é dgyekben,
b) az 6nkormanyzati intézményekkel kapcsolatos tigyekben.
A Hivatal Ggyfélfogadasi rendje:
a) személyes ugyintézés minden hét szerdai napjan, 08.00 és 16.00 6ra kézotti idésavban,
b) telefonos Ugyintézés hétfén 8.00-12.00 ¢raig,

pénteken 8.00-12.00 oraig.
Vezetdi fogaddoérak:

Polgarmester szerdan 10.00-12.00 6ra kozétt,
Alpolgarmester csitortékon  9.00-11.00 ora kozott,
Jegyz6 hétfén 13.00-15.00 d6ra kozott.
Tel: +36 96 590 163
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A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az alabbi hatarozati javaslat
elfogadasara:

Csorna Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2025. (....)
normativ hatarozata
a Csornai Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozédasanak,
létszamanak, munka- és ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasarol

1. Csorna Varos Onkormanyzata Képviselé-testilete a Csornai Polgarmesteri
Hivatal bels6 szervezeti tagozédasat az alabbiakban hatarozza meg:
A hivatal bels6 szervezeti egységei:
a) Polgarmesteri kabinet
b) Jegyz6éi kabinet
c) Gazdasagi kabinet
d) Human kabinet
e) Uzemeltetési-és fejlesztési Kabinet

2. Csorna Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete a Csornai Polgarmesteri
Hivatal engedélyezett |étszamat 36 f6 koztisztvisel6 és 5 f6 a Munka
torvénykonyvenek hatalya ala tartozé6 munkavallaloban allapitja meg.

3. Csorna Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilete a Csornai Polgarmesteri
Hivatal munkarendjét az aldbbiakban hatarozza meg:
— hétf6tdl - csutortokig  7.30 - 16.00 oraig,
— pénteken 7.30 — 13.30 oraig.
A munkaidén belll — a munkavégzés megszakitasaval — napi 30 perc munkakozi
szunetet kell biztositani.

4. Csorna Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Csornai Polgarmesteri
Hivatal Ugyfélfogadasi rendjét az alabbiakban hatarozza meg:
— személyes Ugyintézés, minden hét szerdai napjan, 08.00 - 16.00 6ra kdzotti
idésavban,
— telefonos ugyintézés hétfé: 8.00-12.00 oraig,
péntek:8.00-12.00 oraig.
Vezet6i fogaddorak:

Polgarmester szerda: 10.00-12.00 6ra kozott,
Alpolgarmester csutortok: 9.00-11.00 6ra kozatt,
Jegyz6 hétfo: 13,00-15,00 o6ra kozott.

A Hivatal teljes munkaidében tart, Ggyfélfogadast a testilleti, bizottsagi és
képvisel6i munkat érinté ugyekben, valamint az 6nkormanyzati intézményekkel
kapcsolatos ugyekben.

5. A Képvisel6-testilet felkéri a jegyz6t, hogy a hivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatanak szdvegét a fentiek figyelembevételével készitse el.

6. A Képvisel6-testiilet jelen hatarozata 2026. januar 1. napjan Iép hatalyba.
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Jelen hatarozat hatalybalépésével egyidejlileg a Képvisel6-testilet hatalyon kivdl
helyezi a 139/2024.(XI11.18.) szamu hatarozatat.

Felelés: dr. Foldesi Tamas jegyz6
Hatarid6: 2026. december 19.

Csorna, 2025. december 4.

dr. Bonané dr. Németh Katalin
polgarmester
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E-mail: jegyzo@csorna.hu
Web: www.csorna.hu



